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Team Projektleitung / Support

Ueli Rickenbach

Support Dossier freiwillig engagiert

Dagmar Plntener

Projektleiterin «SchlUsselkompetenzen» SAJV
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* Verwaltung von Organisationen, Erstellen von Nachweisen
» Abldufe aus Sicht der Freiwilligen
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benevol Standards: Anerkennung der Freiwilligenarbeit

Freiwillige haben ein Anrecht auf personliche, individuelle Anerkennung.
Moglichkeiten der Mitsprache und Beteiligung an Entscheidungsfindungen fordern
Motivation und Zugehdrigkeit. Weiterbildung erweitert die Kompetenz und ist
zugleich Anerkennung.

Den Freiwilligen ist ein Nachweis Uber die Art und Dauer ihrer Tatigkeit und die
dabei eingesetzten und erworbenen Kompetenzen auszustellen.

Grundlagen und Geschichte
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Vom Sozialzeitausweis zum Dossier freiwillig engagiert
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Grundlagen und Geschichte
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Vom Sozialzeitausweis zum Dossier freiwillig engagiert

e Sozialzeitausweis in den 90er-Jahren entwickelt und eingesetzt

* Nachweis von Kompetenzen, die aus der Freiwilligenarbeit in die Lohnarbeit
Ubertragen werden konnen

e 2011/2012: Auflosung der bisherigen Tragerin des Sozialzeitausweises , forum
freiwilligenarbeit.ch® und Ubernahme durch benevol Schweiz

e Lancierung Dossier freiwillig engagiert Ende 2012
* Breitere Zielgruppe durch Anderung des Namens und neutrales Layout
* Verschiedene Organisationen als Mitherausgebende

Grundlagen und Geschichte



—] DOSSIER
E FREIWILLIG ENGAGIERT
BENEVOLAT

VOLONTARIATO

Griinde fiir Uberarbeitung

 Starkere Ausrichtung auf Jugendliche und Jugendorganisation

* Jugendliche werden sich der wahrend eines freiwilligen Engagements erworbenen
Kompetenzen (starker) bewusst

* Wahrnehmung von Kompetenzen aus freiwilligem Engagement
e Zeitgemasser Auftritt

* Einfachere Uberarbeitung

Grundlagen und Geschichte
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Dossier freiwillig engagiert — Projekt Schliisselkompetenzen

Bedurfnisanalyse bei Jugendorganisationen und Mitherausgebenden

Umfrage bei Jugendlichen

Uberarbeitung des Dossiers, des Textgenerators und des visuellen Auftritts

Online-Kampagne

Businessplan

2. Umfrage bei Jugendlichen

Projektabschluss

Grundlagen und Geschichte
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Vergleich Dossiergenerator

«Alt» — «Neu»

BENEVOL Arbeitsnachweis

Beurteilen: Abschlussnachweis - Anna Muster - 30.06.2015

Home ) Zidgruppe Kasser
| Nachwes A | B Adeitoweise
Obenicn. | ) Fachwmissen
Nachweis erstellen [ ] Buchhaltungssoftware

() Mittelbeschaffung
(] Liquiditat
Bl Arbeitsverhalten
[ ] Kommunikation
[ ] Koopesation
1 Empfeblung
- [ ) Empfehlung
- Schiusstedt
Lank

Edits d.

fur die Bearbei der
Personendsten

Frau Anna Muster, geboren am 1. September 1930, war vom 1. Janual
4 Stunden pro Monat.

Text

Anns Muster zeschnete sich durch fundierte Fachkenntrusse im Rech
gelang es ihe immer wieder, Partner und Sponsoren far den Vergin/Vy
Uberlegtes Handeln garantierte dem Verein/Verband jederzest die not

Sie sorgte fr einen und dlichen Inf 4
und trug durch ihre sachorientiente A jederzent 2u tragenden Konser

Die Rah <y der Vereins-, fih sind gekent
verschiedenster Beteihgter, Dies fohnt zu einer mteressanten Komphex

Als Zeschen der grossen Wertschatzung haben wir diesen Nachwes fi
susserordentlich und winschen ihr e ihre private wie berufliche Zul

HERZLICH WILLKOMMEN BEIM
DOSSIER FREIWILLIG ENGAGIERT!

Das Dossier freiwillig engagiert ist ein Hilfsmittel. um euren Freiwilligen Einsatzbestitigungen und Einsatznachweise
auszustellen und ihnen somit eure Wertschdtzung zu zeigen. Das Dossier freiwillig engagiert trégt dazu bei dass freiwilliges

Engagement in der Gesellschaft starker wahrgenommen wird und ist so fir die Freiwilligen auch ausserhalb der Organisation
ein Gewinn.

Vielleicht wirst du im findig. Wende dich sonst an eine benevol-Fachstelle oder

Du hast eine Idee. eine Anregung oder ein
Prablem? Wir freuen uns dber deine
MNachricht!

SENDEN

Hier kannst du...

Einsatze fiir Freiwillige erfassen oder
bestatigen

Filr erstelite Einsdtzz Nachweise
verfassen

Vergleich altes vs. neues Dossier
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«Alte» Version «Neue» Version

* Erstellte Vorlagen bleiben nicht gespeichert  Seitens Freiwillige und Organisationen bleiben

e Dossier nicht digital «teilbar» Daten gespeichert

* Freiwillige entscheiden Uber Sichtbarkeit der

e Keine History erkennbar Daten (Profil / Google Index)

* Informationen bleiben nicht gespeichert
* Medien-Bruch: Online zu WORD Doc

* Freiwilligen-Lebenslauf

» Selbst erfassbare Vorlagen
* Hohe Fixkosten, ausgelaufenes

Finanzierungsmodell e Dossier komplett digital und auch physisch

verfligbar
e Erscheinungsbild und Funktionalitat von 2012

Vergleich altes vs. neues Dossier



—] DOSSIER
E FREIWILLIG ENGAGIERT
BENEVOLAT

VOLONTARIATO

Grundfunktionen «Neues» Dossier — Organisationen

e Profil erstellen  Nachweis veroffentlichen

e Konten administrieren e Bestellung Dossiermappen /

e VVom Einsatz zum Nachweis Finlageblatter

* Bestatigungen von

* Vorlage erstellen S L
Freiwilligeneinsatzen

* Nachweis «digital»

* Nachweis «physisch»

Funktionen (Sicht Organisation)
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Einsatz erfassen

4,

ABC

Bestatigung anfordern

Einsatz erfassen

Nachweis erfassen Weiterbildung erfassen
Nachweis publizieren . .
>

Mitarbeitende einladen [

F=_

Freiwilligenprofil
publizieren

Textvorlagen
verwenden

fpe—

§ —

Organisation - Nachweis als Vorlage speichern Freiwillige

Funktionen (Sicht Organisation)
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Ubersicht Funktionen Organisationen

Einsatze / Nachweise erfassen || Organisationsprofil bearbeiten Dossiermappen bestellen

HERZLICH WILLKOMMEN BEIM sl
DOSSIER FREIWILLIG ENGAGIERT! Nachricht!

freiwillig engagiert ist ein Hilfsmittel um euren g und Einsatznachweise
und ihnen somit eure Wertschatzung zu zeigen. Das Dossier freiwillig engagiert tréigt dazu bei dass freiwilliges
in der t starker wird und ist so fur die igen auch der O

Vielleicht wirst du im 740 fiindig. Wende dich sonst an eine benevol-Fachstelle oder m

Funktionen (Sicht Organisation)
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Organisation - Profil erstellen

£

ur Anmeidung

Neue Organisation an
Bord

RCANTSATION
Name der Organisation

Strasse / Nr.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

Account erstellen

Organisationsprofil
erfassen

Funktionen (Sicht Organisation)

.............

Mitarbeitende
hinzuflgen
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Mitarbeitende einladen

Vogelschutzverein Wil

ORGANISATION ERSCHEINUNGSBILD

Logo MITARBEITENDE ZUR ORGANISATION EINLADEN

Name der Organisation

Vogelschutzverein Wil Du kannst Personen zu deiner Organisation einladen

Strasse / Nr.

noeldi.zeller@gmail.com|

Taubenstrasse 45

ort

EINLADEN
9500 Wil SG

ORGANISATIONSBESCHREIBUNG

Seit tiber 100 Jahren aktiv fir eine lebendige Vogelwelt.

* Esther Bigler

Funktionen (Sicht Organisation)
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Vom Einsatz zum Nachweis

— - Bisn . -
o _
E__::ﬁ* ‘ Nachweis zu Einsatz erfassen
Finsatz bestatigen (Aus Vorlagen / PDF)
O (Organisation)

Einsatz erfassen
(Freiwillige*r oder
° Organisation)
Freiwilligenprofil
(erstellt durch FW)

Funktionen (Sicht Organisation)
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Vom Einsatz zum Nachweis

I ?

Einsatz erfassen
(Freiwillige*r oder
° Organisation)

Funktionen (Sicht Organisation)
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Einsatz erfassen (Freiwillige®*r oder Organisation)

W = = X
m Dossier freiwillig engagiert x @ Benevol 8t SAN: Dossier generator r X e preview x | @ Neuer Tab x | +

& C @& app.dossier-freiwillig-engagiert.ch/dossiers/jobs ™o B Q@ % H MO

= * ESTHER ~

Funktionen (Sicht Organisation)
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Vom Einsatz zum Nachweis

Nachweis zu Einsatz

‘ erfassen

Funktionen (Sicht Organisation)
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Nachweis zu Einsatz erfassen

W o O X
[ ossier freiviliig engagiert X @ Benevol & SAN: Dossiergenerator x 4+
« C @ app.dossier-freiwillig-engagiert.ch/dossiers/certificates oo Q 2 % 0O 2
E * HE
EINSATZE NACHWEISE WORLAGEN
Ham: Elnsat; FREMILLIGE Zuletzt g dart Publiziert
Aelina Mller

Funktionen (Sicht Organisation)
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Textbausteine verwenden

v = (] X
[. Dossier freiwiliig engagiert X e Benevol & SAJV: Dossiergenerator X +
& C @& app.dossier-freiwillig-engagiert.ch/dossiers/322/certificate/edit ™o Q 2 W 0O 2
P — — : ' 7

EINSATZE NACHWEISE VORLAGEN

veRoEFENTUCHEN

VOGELBEOBACHTUNG WILEN BEI WIL / CINSATZDETAIL
» FUHRUNG

< ARBEITSWEISE

I
TEXTBAUSTEINE HIER HIN ZIEHEN

und Vertindoriing:
e TEN

» EMPFEHLUNG

Funktionen (Sicht Organisation)
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Textbausteine verwenden

* Texte nachtraglich anpassbar

 Bei Tatigkeit ,Weitere” — Funktion ,Andere Funktion® eigene Texte mdglich

* Wenn individuelle Texte wiederverwendet werden mochten, Vorlagen erstellen
aus erstellten Nachweisen

* Vorlagentexte fUr begrenzte Funktionen verflgbar

Funktionen (Sicht Organisation)
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Vorlage erstellen

NACHWEISE VORLAGEN

=  vFZFxHpWtRSDoz4FagcvsClJ...

Melina Muller aus St. Gallen engagierte sich vom 21.02.2020 bis 21.02.2021 in unserer
Organisation und leistete 32 Stunden freiwilliges Engagement.

Melina absolvierte ihre Aufgaben selbstandig. Sie brachte einen guten Teamgeist ein. Sie
initiierte eigene Projekte und brachte sich positiv ein. Wir wirden Melina jederzeit gerne
wieder als Freiwillige bei uns begrissen.

Vogelschutzverein Wil

Esther Bigler

Funktionen (Sicht Organisation)
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Mit Dossiermappe
(bestellen Gber
Warenkorb) an Freiwillige

Nachweis physisch

Ausdrucken, farbig, oder

auf vorgedrucktem Papier

EINSATZE NACHWEISE VORLAGEN

ALS VORLAGE SPEICHERN

is
achwet>
‘;\U( sreiwig
tat'\ﬂ‘{‘ L ~ayole
Tjt; ?:d\\r'\te pene
Pc‘;'t\t\!c,\oﬂ‘ia‘‘am

\8
es Eﬂgagemen

Nachweis digital erstellen,
PDF speichern

Funktionen (Sicht Organisation)
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Bestellung Dossiermappen

DOSSIERMAPPE

Zeugnisse werden auch heute noch hdufig ausgedruckt
Uiberreicht. Nutze die Printversion des Dossiers freiwillig
engagiert fir Verabschiedungen, Anerkennungsfeiern und
sonstige Vereinsversammiungen, um das Engagement der
Freiwilligen mit der persénlichen Ubergabe einer wertigen
Mappe passend zu wirdigen. Die Mappe mit entsprechendem
Einlagepapier als Druckvorlage kannst du hier bestellen.

L

Warenkorb
ARTIKEL CHF
1 Dossiermappe 5.00
Liefergebiihr 9.00
77% MWST. 110

CHF 15.10

BESTELLEN

Funktionen (Sicht Organisation)
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Grundfunktionen «Neues» Dossier — Freiwillige

Selbst erfasster Einsatz Durch Organisation erfasster Einsatz
* Freiwillige*r erfasst Einsatz mit * Organisation erfasst Einsatz mit den
notwendigen Angaben notwendigen Angaben

« Wenn vorhanden: Hochladen eines * Freiwillige*r erhalt Mail fr Bestatigung

bestehenden Nachweises * Freiwillige*r kontrolliert Angaben des

e Optional: Bestatigung durch Organisation Finsatzes und bestatigt

o . * Organisation erfasst Nachweis (auch vor
* Freiwillige*r entscheidet Uber Bestitigung moglich)

veroffentlichung des Profils * Freiwillige*r entscheidet Gber

Veroffentlichung des Profils

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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Ubersicht Funktionen Freiwillige

Einsdtze erfassen Kurse / Weiterbildungen erfassen

I

\

1'%

HERZLICH WILLKOMMEN BEIM
DOSSIER FREIWILLIG ENGAGIERT!

Das Dossier freiwillig engagiert bietet dir einen vollstandigen Uberblick uber dein freiwilliges Engagement und die
dazugehongen Einsatznachweise. Mit dem Dossier kannst du deine Bewerbung ergdnzen und dir so einen
Vorsprung auf dem Arbeitsmarkt verschaffen.

Noch Fragen?
Vielleicht wirst du im fundig. Wende dich sonst an deine Einsatzorganisation oder

-
2N

Du hast eine Idee, eine Anregung oder ein
Problem? Wir freuen uns tuber deine
Nachricht!

SENDEN

Funktionen (Sicht Freiwillige)

MELINA ~
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Freiwillige: Einsatz erstellen / Nachweis / Einsatzbestatigung

KONTAKTPERSOM

Vvormame

nnnnnnnnnn

EINSATZNACHWEIS

Nachweis hochladen [falls vorhanden]

i

NACHWEIS HIER HINZIEHEN

EINSATZBESTATIGUNG

Das Bestatigen des Einsatzes durch die Organisation ist nicht zwingend notig. Darauf
verzichten kannst du zum Beispiel wenn der Einsatz schon lange her ist oder wenn du dafir
schon einen Nachweis hast.

SPEICHERN

/

A

Angaben zum Einsatz ausfillen

Eigenen Nachweis hochladen

Einsatzbestatiung anfordern

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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Bitte bestiitige den Einsatz von Melina
Hallo

Das Dosster fretwillig engagiert zeichnet unentgeltliches, fretwilliges und ehrenamtliches Engagement aus. So wird das Engagement von fretwillig Engagierten sichtbar gemacht und
anerkannt. Erfahre mehr unter https://app. dossier-frerwillig-engagiert.ch.

Melina hat Giber https://app.dossier-freiwillig-engagiert.ch einen neuen Einsatz erstellt, welcher bei deiner Organisation durchgefithrt wurde. Du erhiltst dieses Mail, weil du als
verantwortliche Kontaktperson zur Bestitigung dieses Einsatzes eingetragen wurdest.

Tiatigkeit Jugendarbeit — Leitung Organisation

Zeitraum 01.01.2020 - 01.12.2020
Hat Melina diesen Einsatz geleistet?

Ja. der Einsatz wurde geleistet

Nein, der Einsatz wurde nicht geleistet

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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Nachweis digital

-
A

MELINA
MULLER

VOGELSCHUTZ NEUWILEN

VOGELSCHUTZVEREIN WIL
& Elnsatznachwe

VOGELSCHUTZVEREIN WIL

VOGELSCHUTZVEREIN WIL

VOGELSCHUTZVEREIN WIL

VOGELSCHUTZVEREIN WIL

Offentliches Profil

e Einsatze mit Nachweis:
Link auf PDF

 Einsatze ohne Nachweis:
ohne Link

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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OFFENTLICHES PROFIL
Aktiv

Was ist mein dffentliches Profil?

Auf deinem @ffentlichen Profil werden deine Einsatze und die

\

P rofl | ve roffe nt | IC h en dazugehiirigen N_achw.eis_e Zum _Blickfang__ Erg'a?_nze dgin .
Bewerbungsdossier mit einem Link zu deinem &ffentlichen Profil.
suchindexierung So kinnen zukiinftige Vorgesetzte sich direkt ein Bild machen

und deine Kompetenzen besser einordnen. Aktiviere hier das

offentliche Profil. wahle ein Hintergrundbild. entscheide wie dein
Profil gefunden werden kann und schon geht es los!

P rOfI | a Uf S u C h m a SCh I n e n Ohne Aktivierung der Suchindexierung gelangen andere nur

.. . Uber den Direktlink auf dein 6ffentliches Profil. Mit Aktivierung
Ve rOffe nt | I C h e n Hintergrundbild auswihlen der Suchindexierung kann dein Profil iiber Suchmaschinen
gefunden werden, wenn jemand zum Beispiel nach deinem
Borders Namen sucht. Wenn du die Suchindexierung wieder deaktivierst,
r' . ist das offentliche Profil mdglicherweise Gber Archivseitan

weiterhin zuganglich. Entscheide darum bewusst. was du

\

Hintergrundbild einrichten bffentich zeigen wilst

Facts & Figures

URL

Pe rSO N | |C h e ve r‘offe ntl | C hte https://app.dossier-freiwillig-engagiert.ch/freiwillige/3817/melina-

muller

Alter

Angaben

Dein Profil

Profil besuchen
Anzahl Eins3

Link auf Profil; zum Teilen < >

SPEICHERN

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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Kurse / Weiterbildungen erfassen

* Freiwillige erfassen Kurse und
- = Weiterbildungen selbst

Stundentotal

Heraufladen einer
Q Kursbestatigung durch Freiwillige

Funktionen (Sicht Freiwillige)
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Help-Center

* ESTHER v

[
(&
d

HERZLICH WILLKOMMEN BEIM
DOSSIER FREIWILLIG
ENGAGIERT!

Das Dossier freiwillig engagiert ist ein Hilfsmittel, um euren Freiwilligen Einsatzbestatigungen und
Einsatznachweise auszustellen und ihnen somit eure Wertschatzung zu zeigen. Das Dossier freiwillig
engagiert trégt dazu bei, dass freiwilliges Engagement in der Gesellschaft starker wahrgenommen wird
und ist so fiir die Freiwilligen auch ausserhalb der Organisation ein Gewinn.

Vielleicht wirst du im fundig. wende dich sonst an eine benevol-Fachstelle oder

Du hast eine Idee, eine Anregung oder ein Problem? wir freuen uns Uber deine Nachricht!

Help Center & Schulung
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Help-Center

HELPCENTER

Als wegleltung fur die Benutzung des Dossler frelwlllig engaglert ktinnen

unter folgenden Links kurz-Anleitungen heruntergeladen werden. Sie
fohren schritt fur schritt durch die Funktionen des neuen Dossler

frelwlllig engaglert. Bel weltergenenden Fragen steht das Support Team

uber die untenstehende Malladresse zur Verflgung.

Download Anleltung fur Organisationen

Du hast eine idee. eine Anregung oder ein Problem bel der Nutzung des
Dossler frelwillig engaglert? wir freuen uns Uber deine Nachricht!

SENDEN

Das Support Team des Dossler frelwillig engaglert steht gerne zur
Verfugung bel Fragen rund um die Benutzung des Dossler freiwillig
engaglert. supportanfragen werden zertnah beantwortet.

feedoack@dossler-freiwillig-engaglert.ch

ﬁ

Quick Guide

Dossier freiwillig
engnglert
[Fiir Organisationen
Quloklink
i dozser-freiwill
R B M o e L

Anacunt srctsiisn

Ersizien Sle fir Bve Orgenizabion <n
Honio, Klcken Sie dazu Im Mend cben
FEChis auf cRegistrierens wnd «fdr Crgant
‘sationens. Tragen Sie hier Ihne Kontoanga-
ben = und setmn Sie sich sn Fasseot

‘Eupportkontakt bel Fragen
‘zsdback dossler-reiwilig-engagiert o

Neu# Ofganisation an
Bard

e g

Von + feedback@dossier-freiwillig-engagiert.ch

=1
an
Senden

T LT LR EEE LT
Supportteam Dossier freiwillig engagiert

Save the date: 28 92022 / 11 45h / Gratis: Online Schulung zur Nutzung
https://bit.ly/dossierschulung

feedback@dossier-freiwillig-engagiert.ch
www.dossier-freiwillig-engagiert.ch

'J FREIWILLIG ENGAGIERT
BENEVOLAT
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Help Center & Schulung
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Schulungen fir Organisationen

* Individuelle Angebote moglich

* Anfrage Uber info@benevol.ch

Help Center & Schulung


mailto:info@benevol.ch
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«<Es gibt keine angeborenen ldeen, all unsere

Erkenntnis stammt aus der Erfahrung.»

John Locke, englischer Arzt und Philosoph, 1632-1704.

Auf los geht’s los!
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